
序号 具体工作任务 责任分工 完成时限 

1 

组织领导和机

构设置 

明确政务公开工作机构，强化工作职责，配齐专职人员 
县政府办牵头，各镇（街

道办）各部门负责 
2020年 9月 10日前 

2 
出台政务公开标准化规范化工作方案或细则，选定 6个镇（街道

办）或县直部门作为示范。 
县政府办 2020年 9月 10日前 

3 

编制政务公开

事项目录 

编制完成我县政务公开事项标准目录。 
县政府办牵头，各镇（街

道办）各部门负责 
2020年 10月底前 

4 建立完善政务公开事项标准目录动态调整和管理机制。 

县政府办、县委编办牵

头，各镇（街道办）各部

门负责 

2021年 6月底前 

5 

规范政务公开

工作流程 

建立完善信息发布、政策解读、回应关切、依申请公开、监督考

核等工作机制和流程规范。 

县政府办牵头，各镇（街

道办）各部门负责 

2020年 11月底前 

6 
抓好文件公开属性源头认定；逐步扩大主动公开范围；建立健全

文件属性动态调整机制。 
长期执行 

7 
加强依申请公开内部流程机制建设；做好风险控制，切实保障申

请人权利。 
2020年 11月底前 



序号 具体工作任务 责任分工 完成时限 

8 

加强基层政务

公开平台建设 

统一规范“政府信息公开”专栏，规范基本目录分类标准，做到

动态调整。 
县政府办 2020年 6月底前 

9 集中发布应当主动公开的政府信息。 
县政府办牵头，各镇（街

道办）各部门负责 
2020年 11月底前 

10 

政务服务大厅、便民服务中心、不动产登记中心等服务事项集中

窗口单位以及档案馆、图书馆等公共场所要设立政务公开专区，

提供政府信息查询、信息公开申请、办事咨询答复。 

县政府办牵头，各镇（街

道办）各有关部门负责 
2020年 11月底前 

11 

加强政策性文

件的解读工作 

按照“谁起草、谁解读”的原则，明确解读主体，要做好政策性

件的解读工作。优化解读内容和形式；拓宽解读发布渠道 

各镇（街道办）各部门负

责 
2020年 9月底前 

12 优化解读内容和形式；拓宽解读发布渠道。 
各镇（街道办）各部门负

责 
2020年 12月底前 

13 

认真做好政务

舆情回应 

明确政务舆情回应责任主体;优化政务舆情回应方式。 
县政府办牵头，各镇（街

道办）各部门负责 
2020年 10月底前 

14 建立完善政务與情回应机制。 
县政府办牵头，各镇（街

道办）各部门负责 
2020年 10月底前 

15 
加强政务新媒

体管理 
对政务新媒体进行检查，保证发布信息的权威性和有效性。 

县政府办牵头，各镇（街

道办）各部门负责 
长期执行 
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16 

完善基层行政

决策公众参与

机制 

制定公众参与政府行政决策制度。 
县司法局牵头，各镇（街

道办）各部门负责 
2021年 6月底前 

17 
将政务公开工作纳入政府年度目标责任考核，分值权重不低于

4％；同时建立政务公开社会评议、责任追究等制度。 
县政府办 2020年 12月底前 

18 

推动基层政务

公开标准化规

范化向农村和

社区延伸 

指导村(居)民委员会建立基层政务公开与村(居)务公开协同发

展机制，编制完善公开事项清单。 
各镇（街道办） 2021年 10月底前 




